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Пояснительная записка

Методические указания по выполнению практической работы содержат методические указания к выполнению работы для студентов, цель работы; теоретические основы, которыми студенты должны владеть перед проведением практической работы.
Практическую работу рекомендуется производить в следующей последовательности:

- вводная беседа, во время которой кратко напоминаются теоретические вопросы по теме работы, разъясняется сущность, цель, методика выполнения работы;

- самостоятельное выполнение необходимых заданий;

- обработка результатов выполнения заданий.

Практическая работа № 1 рассчитана  на 2 часа аудиторной нагрузки, практические работы № 2 и № 3 – на 6 часов, практическая работа № 4 - на 4 часа.

Выполнение практической работы № 1 осуществляется каждым студентом индивидуально. Выполнение практических работ № 2-4 осуществляется малыми группами по 5-7 студентов. Деление на малые группы происходит заранее на лекционных занятиях. В качестве внеаудиторной самостоятельной работы студентов при подготовке к практической работе № 2 выдается задание по поиску проблемы или темы для исследования. Далее выполнение учебно-исследовательской работы происходит как на аудиторных практических занятиях.
Проблемы или темы для исследований должны согласовываться с тематикой общепрофессиональных дисциплин и профессиональных модулей. 

Во время выполнения учебно-исследовательской работы преподаватель выполняет роль консультанта, подсказывает направления действий, редактирует.

Методические указания к выполнению практических работ для студентов:
1. К выполнению практической работы необходимо приготовиться до начала занятия, используя рекомендованную литературу и конспект лекций. 

2. Студенты обязаны иметь при себе тетрадь для практических работ.

ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА № 1

Тема: «Классификация методов исследования»

Цели: закрепить знания об исследовательской деятельности и ее методах, а также сформировать практические умения работать с компьютерными программами при обработке и оформлении результатов работы.
Оборудование: ПК
Информационные источники: 
- Бережнова Е. В., Краевский В. В. Основы учебно-исследовательской деятельности: Учебник.- М.: Академия, 2013.

- Методические указания к оформлению текстовых и графических частей курсовых и дипломных проектов // сост. Молодцова М.Ю., «ЗлатИК», 2013.  

- дидактический раздаточный материал.
Задания: 1. Повторите теоретический материал по изучаемой теме;

     2. Выполните упражнение, оформите результат с использованием ПК.

Методы научного исследования
Метод научного исследования  - это способ познания объективной действительности, представляющий собой определенную последовательность действий, приемов, операций.
Методика - это совокупность способов и приемов исследования, порядок их применения и интерпретация полученных с их помощью результатов. Она зависит от характера объекта изучения, методологии, цели исследования, разработанных методов, общего уровня квалификации исследователя.
Любое научное исследование проводится соответствующими приемами и способами, и по определенным правилам.
Методологией называют учение о методах (методе) познания, т. е. о системе принципов, правил, способов и приемов, предназначенных для успешного решения познавательных задач. Каждая наука имеет свою методологию.
Выделяют уровни методологии:
1) всеобщая методология, которая является универсальной по отношению ко всем наукам и в ее содержание входят философские и общенаучные методы познания;
2) частная методология научных исследований для группы родственных экономических наук, которую образуют всеобщие, общенаучные и частные методы познания;
3) методология научных исследований конкретной науки, в содержание которой включаются всеобщие, общенаучные, частные и специальные методы познания.
В зависимости от содержания изучаемых объектов различают методы естествознания и методы социально-гуманитарного исследования.
Методы исследования классифицируют по отраслям науки: математические, биологические, медицинские, социально - экономические, правовые и т. д.
В зависимости от уровня познания выделяют методы эмпирического и теоретического уровней.
К методам эмпирического уровня относят наблюдение, описание, сравнение, счет, измерение, анкетный опрос, собеседование, тестирование, эксперимент, моделирование.
К методам теоретического уровня причисляют аксиоматический, гипотетический (гипотетико - дедуктивный), формализацию, абстрагирование, общелогические методы (анализ, синтез, индукцию, дедукцию, аналогию).
В зависимости от сферы применения и степени общности различают методы:
1) всеобщие (философские), действующие во всех науках и на всех этапах познания;
2) общенаучные, которые могут применяться в гуманитарных, естественных и технических науках;
3) специальные — для конкретной науки, области научного познания.
Упражнение 1. Выделите общую классификацию методов исследования.

Упражнение 2. Выделите теоретические и практические методы исследования.  

Упражнение 3.  Оформите полученные результаты в таблицу, разработав ее форму самостоятельно.
Критерии оценки:


- оценка «отлично» - 100 % - 90% выполненных упражнений. 

· оценка «хорошо» - 89%  – 80% выполненных упражнений. 

· оценка «удовлетворительно» - 79% - 60% выполненных упражнений. 

· оценка «неудовлетворительно»  - 59%  и менее выполненных упражнений. 

ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА № 2


Тема: «Составление плана исследовательской работы (реферата)». «Написание реферата». 


Цели: закрепить знания пройденного материала, а также сформировать практические умения в составлении плана, разработке структуры и написании реферата.

Информационные источники:

- Бережнова Е. В., Краевский В. В. Основы учебно-исследовательской деятельности: Учебник.- М.: Академия, 2013.

-  Методические указания к оформлению текстовых и графических частей курсовых и дипломных проектов // сост. Молодцова М.Ю., «ЗлатИК», 2013.  

- дидактический раздаточный материал.

Задание: 
1. Повторите теоретический материал по изучаемой теме;

2. Выполните письменно упражнения.

Исследование (исследовательская работа) – это строго плановая деятельность, направленная на получение новых знаний, в процессе этой работы вырабатываются и теоретически систематизируются объективные знания о действительности.
Исследовательская работа может быть двух типов:

 - реферативная;

 - научно-исследовательская.

Реферат – один из начальных видов представления результатов исследовательской работы. Это исследование по узкой теме, с привлечением нескольких опубликованных научных трудов. Реферат подразумевает анализ различных точек зрения по теме исследования, содержащихся в этих научных трудах и, как конечный результат, выработку собственной точки зрения на проблему. Целью реферата является анализ, систематизация, классифицирование и обобщение имеющейся научной информации

Научно-исследовательская работа – это исследование по узкой теме, с привлечением не только научной литературы, но и документальных источников, как опубликованных, так и не опубликованных, данных полученных в результате проведения собственных исследований. Научно-исследовательская работа предполагает введение в оборот каких-либо новых документов, фактов, теорий, доказанных фактами и т.п.

Оба типа исследовательских работ ценны, но больший вес, несомненно, имеет научно-исследовательская работа.

С чего начать исследовательскую работу? Предлагаются следующие этапы написания исследовательской работы:

1. Первое что необходимо сделать - найти проблему, то что надо изучать. 

Далее решить, почему именно эту проблему нужно в настоящее время изучать, почему это будет  актуальным.

Проблема должна быть выполнима, решение её должно принести реальную пользу участникам исследования. 

2. Затем выявить, насколько данная проблема освящена в различных источниках.

3. Далее определить тему – название должно быть лаконичным и отражать суть проблемы. 

Выбирая тему исследовательской работы, необходимо исходить из её актуальности, учитывать наличие источников и литературы. 

Тема должна быть оригинальной, в ней необходим элемент неожиданности, необычности, она должна быть такой, чтобы работа могла быть выполнена относительно быстро.

Формулировка темы должна быть конкретной. Рекомендуется избегать тем, которые охватывают крупные области для исследования, например «Влияние параметров горячей и холодной прокатки, термической обработки на формирование структуры и свойств электротехнических, низкоуглеродистых и низколегированных сталей», так как в рамках одной работы вряд ли удастся достаточно глубоко осветить весь имеющийся материал.

Тема должна отражать содержание работы, быть логично связанной с целью исследования.

4. Определить объект и предмет исследования. 

Объектом исследования может быть технологический процесс, явление, конструкция, которое содержит противоречие и порождает проблемную ситуацию. 

Предмет исследования – это все то, что находится в границах объекта исследования в определенном аспекте рассмотрения, те наиболее значимые с точки зрения практики и теории свойства, стороны, особенности объекта, которые подлежат изучению. 

5. Сформулировать цель и задачи исследования.

В исследовательской работе должна быть сформулирована цель – какой результат предполагается получить, каким, в общих чертах, видится этот результат еще до его получения. Обычно цель заключается в изучении определенных явлений.

Задачи исследования – что делать – теоретически и экспериментально (если планируется эксперимент). Например, установить факторы влияющие на…, определить наиболее значимые факторы, установить причину возникновения этих факторов, выявить методы обеспечивающие…, разработать предложения по… Таким образом задачи исследования – это то, что требует решения в процессе исследования; вопросы, на которые должен быть получен ответ. Формулировка задач тесно связана со структурой исследования. Причем, отдельные задачи могут быть поставлены для теоретической части и для экспериментальной.

Цель исследовательской работы бывает одна, а задач бывает несколько. 

В исследовании важно выделить гипотезу и защищаемые положения.
Гипотеза – это предвидение событий, это вероятное знание, ещё не доказанное. Изначально гипотеза не истина и не ложь – она просто не доказана.

Защищаемые положения это то, что исследователь видит, а другие не замечают. Положение в процессе работы либо подтверждается, либо отвергается. Гипотеза должна быть обоснованной, т. е. подкрепляться литературными данными и логическими соображениями.

6. Провести подробный анализ различных источников информации – выяснить, что уже известно по этой проблеме и какие аспекты ещё не изучены.

Работа с литературой и источниками. Анализируя литературу можно воспользоваться следующей схемой:

- автор, краткая справка о нем;

- проблема, которую автор ставит в своём исследовании;

- источники, на основании которых написано исследование;

- основные идеи, концепции, выдвинутые автором;

- выводы автора;

- ваше мнение о данном исследовании.

7. Составить рабочий план исследовательской работы. Составляя план, исследователь определяет круг вопросов, на которые он должен ответить, чтобы достигнуть поставленной цели. По желанию можно разбить работу на главы (не более 3). Глава может быть разделена на параграфы (не более 3-4). Название глав и параграфов должно быть чётко сформулировано.

При составлении плана следует стремиться, чтобы: а) вопросы соответствовали выбранной теме и не выходили за ее пределы; б) вопросы темы располагались в логической последовательности; в) в него обязательно были включены вопросы темы, отражающие основные аспекты исследования; г) тема была исследована всесторонне.

План не является окончательным и в процессе исследования может меняться, т.к. могут быть найдены новые аспекты изучения объекта и решения научной задачи.

Структура исследовательской работы:

А) Титульный лист 
Б) Содержание.

В) Введение.

Вводная часть должна содержать обоснование выбора темы: ее актуальность, связь с настоящим, значимость в будущем, новые, современные подходы к решению проблемы; наличие противоречивых точек зрения на проблему в науке и желание в них разобраться; противоположность бытовых представлений и научных данных о заинтересовавшем факте; личные мотивы или обстоятельства возникновения интереса к данной теме; формулировка цели и задач исследования.

Г) Текст исследования (разделенного на части, главы, параграфы по желанию автора) – основная часть.

В основной части должны быть отражены: суть проблемы или изложение объективных сведений по теме работы; критический обзор источников; собственные сведения, версии, оценки.

Д) Заключение.

Заключение обычно включает основные выводы; результаты и значимость проделанной работы; перспективы продолжения работы над темой. Выводы должны вытекать из цели и задач исследования, которые были определены во введении. Необходимо определить удалось или нет достигнуть поставленной цели. Выводы – это краткие ответы на вопрос – как решены поставленные исследовательские задачи.  Цель может быть достигнута даже в том случае, если первичная гипотеза оказывается несостоятельной.

Е) Список использованных источников.

Списки должны содержать все источники и книги, которыми вы пользовались при исследовании в алфавитном порядке, с указанием выходных данных.

Ж) Приложения. 

Приложения должны тщательно отбираться и иллюстрировать наиболее яркие моменты работы. В приложения рекомендуется включать копии фотографий, документов, различные таблицы, графики, схемы, рисунки, но эти приложения должны быть связаны с текстом исследования. Обязательны ссылки на приложения в тексте исследования.

8. Написать черновой текст работы в соответствии с разработанной структурой. Возможна корректировка структуры исследовательской работы при е написании.
Упражнение 1. Выберите и сформулируйте тему реферата.
 Упражнение 2. Определите объект и предмет реферата. Сформулируйте цели и задачи.
   Упражнение 3. Составьте план работы вашей группы над рефератом, распределив объем работы на всех членов рабочей группы, назначив ответственных за каждый этап.
   Упражнение 4. Разработайте план реферата, озаглавьте разделы.

   Упражнение 5. Напишите черновой вариант реферата.
Критерии оценки:


- оценка «отлично» - 100 % - 90% выполненных упражнений. 

· оценка «хорошо» - 89%  – 80% выполненных упражнений. 

· оценка «удовлетворительно» - 79% - 60% выполненных упражнений. 

· оценка «неудовлетворительно»  - 59%  и менее выполненных упражнений. 

ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА № 3


Тема: «Оформление реферата»


Цели: закрепить знания пройденного материала, а также сформировать практические умения в оформлении реферата.

Информационные источники:

- Бережнова Е. В., Краевский В. В. Основы учебно-исследовательской деятельности: Учебник.- М.: Академия, 2013.

-  Методические указания к оформлению текстовых и графических частей курсовых и дипломных проектов // сост. Молодцова М.Ю., «ЗлатИК», 2013.  

- дидактический раздаточный материал.

Задание: 
1. Повторите теоретический материал по изучаемой теме (см. ПР № 2);

2. Изучить требования для оформления реферата; 

3. Выполните упражнение, оформите результат с использованием ПК.

По структуре учебно-исследовательская работа должна содержать введение, основную часть (текст исследования), разбитую на главы и параграфы (вопросы), заключение, список использованных источников. Она может быть простой или сложной. Простая структура содержит перечень основных вопросов. В сложной - каждая глава разбивается на параграфы. Иногда составляют комбинированную структуру, где одни главы разбиваются на параграфы, а другие оставляют без дополнительной рубрикации.

Необходимо четко понимать разницу между рабочими данными, и данными, представленными в тексте работы. В процессе исследования часто получается большой массив данных, которые в тексте представлять не нужно. Поэтому рабочие данные обрабатывают и представляют только самые необходимые. Однако, нужно помнить, что кто-то может захотеть познакомиться с первичным материалом исследования. Чтобы не перегружать основную часть работы, первичный материал может выноситься в приложение.

Наиболее выигрышной формой представления данных является графическая, которая максимально облегчает читателю восприятие текста. Всегда ставьте себя на место читателя.

Требования к тексту исследования

Текст исследования должен соответствовать теме заявленной автором и не выходить за рамки, оговоренные во введении. Не следует приводить в исследовании широко известные факты.

Текст исследовательской работы не должен являться откровенным плагиатом. Материал, представленный в работе, должен быть достоверным.

Избегайте длинных, запутанных фраз. Никогда не пишите свою работу сплошным текстом. Делите его на абзацы и главы.

Для написания исследовательской работы используется научный стиль. Содержание работы необходимо представлять строго и нейтрально, сухим деловым стилем,  без лишних эмоций и украшений.

В исследовательской работе научный текст строится как цепь рассуждений, призванных доказать то или иное положение работы. Текст должен быть выстроен логично.

Важно отметить, что научная работа пишется обезличенно от третьего лица. Это значит, что текст не пишется от первого лица (не используются местоимения мы, я). 

Научный стиль работы предполагает использование особых конструкций, называемых клише. Клише используются, как средства связи между предложениями и отражают логику научного исследования. Наиболее распространенные клише сведены ниже в таблицу. 

Таблица – Клише, используемые при написании учебно-исследовательской работы

	Раздел
	Лексические средства

	Тема
	Данная (настоящая) работа (исследование) посвящена такому актуальному вопросу, как …

	
	Работа посвящена рассмотрению вопроса….

	
	В данной (представляемой) работе рассматривается… (говорится о …)

	Проблема
	В центре внимания работы находятся…

	
	В данной (настоящей, представляемой) работе затрагиваются (освещаются) следующие проблемы…

	
	В этой (предлагаемой, рассматриваемой) работе ставится (поднимается, выдвигается, рассматривается) ряд несколько важных (следующих, основных существенных, главных, интересных, волнующих, спорных) вопросов (проблем) …

	
	Предметом настоящего рассмотрения является ….

	Актуальность темы, проблемы
	Как показывает обзор литературы (анализ литературных данных, результаты ранее проведенных исследований) задача (проблема) остается актуальной….

	
	Данная (рассматриваемая в работе) проблема (тема) представляет особую актуальность так, как…

	
	Данная проблема привлекает внимание многих ученых …

	
	В последнее время актуальной является задача …Это объясняется тем, что…

	
	Поэтому данное исследование представляет большой интерес

	
	Исследование представляет большое практическое значение для решения … проблем. Оно необходимо при решении таких задач, как … Поэтому необходимость …. Является актуальной задачей.

	
	Одним из самых существенных (актуальных) вопросов представляется вопрос о …

	
	В современной науке особенную остроту приобретает тема …

	Цели и задачи
	Целью (задачей) настоящего исследование (данной работы) является теоретическое (экспериментальное) исследование … 

	
	Были поставлены следующие задачи …

	Изложение сущности различных точек зрения
	В настоящее время в науке нет единого мнения по поводу данной проблемы. Можно попытаться выделить несколько подходов к ее решению.

	
	Существует несколько основных точек зрения на проблему … В работах …. В основе работ… лежит…

	
	В исследовании данной проблемы можно выделить несколько направлений (точек зрения)…

Первая точка зрения принадлежит … и заключается в … Вторая точка зрения представлена в работах… и сводится к … Сущность третьего подхода раскрывается в работах … и состоит в …

	Выражение отношения к различным точкам зрения
	Можно согласиться с точкой зрения автора …

	
	Нельзя не согласиться с мнением автора о том, что…

	
	Следует отметить недостатки в позиции (аргументации) автора …

	
	Дискуссионной (спорной) представляется точка зрения автора на то, что …

	Акцентрование внимания на проблеме (вопросе)
	Хотелось бы (можно, следует, целесообразно) остановиться на …

	
	Среди перечисленных теорий (вопросов) наиболее интересной с нашей точки зрения является вопрос о …

	Выводы
	Выявлены закономерности …

	
	Полученные данные (исследования) показали возможность …

	
	Получены новые результаты по (данные о) …

	
	Показана возможность …

	
	На основании …выявлено, что…

	
	Обобщая сказанное можно сделать вывод, что… (можно сделать заключение, что…)

	
	Проведено сравнение (сопоставление) полученных результатов с данными, соответствующими имеющимся теоретическим моделям.

	
	В заключении можно сказать, что …

	
	Таким образом можно заключить (сделать вывод), что …

	Рисунки, таблицы
	Согласно таблице (рисунку) …

	
	Результаты эксперимента представлены на рисунке (графике)…


Общие требования и правила оформления текстов исследовательских работ

Для оформления текстов исследовательских работ и рефератов существуют общие требования и правила.

Объем реферата колеблется от 20 до 25 страниц печатного текста (без приложений), доклада – 3-5 страниц.

Для текста, выполненного на компьютере – размер шрифта 14, Times New Roman, обычный; интервал между строк – 1,5; размер полей: левого – 30 мм., правого – 10 мм., верхнего – 20 мм., нижнего – 20 мм. 

Текст печатается на одной стороне страницы; сноски и примечания печатаются на той же странице, к которой они относятся (через 1 интервал, более мелким шрифтом, чем текст).

Все страницы нумеруются, начиная с титульного листа; цифру номера страницы ставят внизу по центру страницы; на титульном листе номер страницы не ставится. Каждый новый раздел (введение, главы, параграфы, заключение, список источников, приложения) начинается с новой страницы.

Расстояние между названием раздела (заголовками главы или параграфа) и последующим текстом должно быть равно трем интервалам. Заголовок располагается посередине строки, точку в конце заголовка не ставят.

Титульный лист является первой страницей рукописи и заполняется по определенным правилам.

В верхнем поле указывается принадлежность и  полное наименование учебного заведения.

В среднем поле указывается название темы работы без слова "тема”. Это название пишется без кавычек. 

Ниже, по центру заголовка, указывается вид работы и учебная дисциплина (исследовательская работа по дисциплине «Основы исследовательской деятельности»).

Ещё ниже, ближе к правому краю титульного листа, указывается фамилия, имя, отчество студента, группа. Ещё ниже – фамилия, имя, отчество и должность преподавателя, консультирующего выполнение работы.

В нижнем поле указывается город и год выполнения работы (без слова "год”). Выбор размера и вида шрифта титульного листа не имеет принципиального значения. После титульного листа помещается содержание, в котором приводятся все заголовки работы и указываются страницы, с которых они начинаются. Заголовки содержания должны точно повторять заголовки в тексте. Далее следует введение, основной текст (согласно делению на разделы и с краткими выводами в конце каждого раздела) и заключение. Основной текст может сопровождаться иллюстративным материалом (рисунки, фотографии, диаграммы, схемы, таблицы). 

Если в основной части содержатся цитаты или ссылки на высказывания, необходимо указать номер источника по списку в квадратных скобках в конце цитаты или ссылки.

После заключения принято помещать список источников (не менее 10), который, как отмечалось выше, может включать самые разные их виды. При оформлении списка источников сначала перечисляется литература (автор, название книги, город, издательство, год, количество страниц), а затем другие источники. Список выстраивается и нумеруется по очередности упоминания источника в тексте.

Более подробную информацию об оформлении исследовательской работы (таблиц, формул, рисунков, списка литературных источников, списков и т.д.) можно получить из «Методических указаний к оформлению текстовых и графических частей курсовых и дипломных проектов // сост. Молодцова М.Ю., «ЗлатИК», 2013».  

Упражнение 1.  Скорректируйте черновой вариант работы и напишите окончательный текст реферата с использованием ПК.

Упражнение 2. Внесите в текст реферата  иллюстративный материал (рисунки, фотографии, диаграммы, схемы, таблицы). 


Упражнение 3. Оформите реферат в соответствии с требованиями.
Критерии оценки:


- оценка «отлично» - 100 % - 90% выполненных упражнений. 

· оценка «хорошо» - 89%  – 80% выполненных упражнений. 

· оценка «удовлетворительно» - 79% - 60% выполненных упражнений. 

· оценка «неудовлетворительно»  - 59%  и менее выполненных упражнений. 

ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА № 4


Тема: «Представление реферата»

Цели: закрепить знания пройденного материала, а также сформировать практические умения в подготовке доклада, презентации реферата.

Информационные источники:

- Бережнова Е. В., Краевский В. В. Основы учебно-исследовательской деятельности: Учебник.- М.: Академия, 2013.

-  Методические указания к оформлению текстовых и графических частей курсовых и дипломных проектов // сост. Молодцова М.Ю., «ЗлатИК», 2013.  

- дидактический раздаточный материал.

Задание: 
1. Повторите теоретический материал по изучаемой теме;

2. Выполните упражнение, оформите результат с использованием ПК.

Рекомендации по подготовке доклада

Доклад о результатах проделанной работы -  это итог выполнения исследовательской работы. 

Задача докладчика: точно и эмоционально изложить саму суть исследования. В ходе доклада недопустимо зачитывание работы, необходимо отразить основное содержание всех глав и разделов работы. 

Чтобы не нарушить регламент, при подготовке доклада из текста работы отбирается самое главное. При изложении материала следует придерживаться отдельного плана, соответствующего структуре и логике выполнения самой исследовательской работы. Все остальное, если у аудитории возник интерес излагается в ответах на вопросы.

В течение 10 минут, когда длится выступление, важно успеть донести до зала:

- Актуальность избранного направления исследования.
- Сведения о исследуемой проблеме.

- Самые важные результаты и выводы по работе.
Для того, чтобы слушатели поняли доклад, каждый среди перечисленных пунктов должен раскрываться достаточно емко. Необходимо составить детализированный план доклада. 
Рекомендации по подготовке презентации к выступлению на защите исследовательской работы. 
При составлении презентации по каждому пункту и подпункту плана создается слайд, иллюстрирующий содержание данного подпункта/пункта. В этом случае сама очередность слайдов поможет не сбиваться и сохранить логику выступления.

Помните, что презентация к защите исследовательской работы должна отражать основные положения работы. 

В каждой презентации должно быть:

1) название работы и информация об авторах; 

2) цель и задачи;

3) актуальность;

4) сама работа, представленная в виде тезисов – кратко сформулированных основных положений. Тезисы должны быть написаны четко и конкретно не более 2-3 предложений; 

5) основные выводы и рекомендации.

Презентации оформляются в нейтральных и неброских тонах, рекомендуемые цвета - зеленый, нежно синий цвет, бежевый, при помощи этих цветов информация усваивается легче. Можно так же взять оранжевый и желтый, при помощи этих цветов люди обратят внимание на работу, желтый цвет например создает спокойную дружескую атмосферу. Подбирая шрифт и цвет текста, позаботьтесь о том, чтобы он легко читался и не сливался с фоном.

На протяжении всей презентации используйте сочетание не больше 3-х цветов. И выдерживайте работу в одном стиле.

В каждой презентации должны быть картинки, схемы, диаграммы и таблицы, но только тематические. Соотношение с текстом - картинок должно быть 2/3, то есть текста меньше чем картинок. Изображения берутся - яркие, звучащие, в которых четко отражено, то содержание, которое требуется передать. Грамотно подобранные изображения - это 70 % успеха.

Заголовки выделяются по цветовой схеме, ставиться жирный шрифт или подчеркивание.

В текстовой части слайда главные мысли, то на что требуется обратить внимание, желательно подчеркнуть или выделить. 

Так же можно добавить эффекты. Эффекты должны быть выдержаны в одном стиле.

При докладе рассчитывайте, что на один слайд должно уходить в среднем от 1.5 минуты. Заранее потренируйтесь в представлении презентации и если есть необходимость, установите временные рамки показа слайдов. 
Упражнение 1. Разработайте текст доклада.

Упражнение 2. Выполните презентацию в программе MS POWER POINT.
 Критерии оценки:


- оценка «отлично» - 100 % - 90% выполненных упражнений. 

· оценка «хорошо» - 89%  – 80% выполненных упражнений. 

· оценка «удовлетворительно» - 79% - 60% выполненных упражнений. 

· оценка «неудовлетворительно»  - 59%  и менее выполненных упражнений. 

